AUTAVIS

Steuerfachangestellte(r) (m/w)

Wir sind eine junge, dynamisch wachsende Steuerberatungsgesellschaft im Herzen Berlins, die
vornehmlich mittelstdndische nationale und internationale Mandanten in buchhalterischen und
steuerlichen Angelegenheiten betreut. Zu unseren Mandanten z&hlen u.a. Unternehmen der Internet-
und Hotelbranche sowie der Wohnungswirtschaft. Zur Verstarkung unseres noch kleinen Teams suchen
wir zum ndchstmoglichen Zeitpunkt eine(n) Steuerfachangestellte(n) fir die folgenden

Aufgaben:

e Laufende Finanzbuchhaltung (inkl. Einrichtung der Buchhaltung und Ubertragung der
Umsatzsteuervoranmeldungen)

¢ Anlagenbuchhaltung

e Erstellung von Einnahmen-Uberschuss-Rechnungen

e Aufstellung von Erdffnungsbilanzen, Zwischenbilanzen und Jahresabschlissen sowohl fir
Kapital- als auch flir Personengesellschaften (mit Unterstiitzung durch einen Steuerberater)

e Steuerliche Anmeldung von Unternehmen

e Erstellung von Steuererkldarungen sowohl fir juristische als auch fiir natlrliche Personen (mit
Unterstiitzung durch einen Steuerberater)

e Priifung von Steuerbescheiden

e Mindliche und schriftliche Kommunikation mit unseren Mandanten und den zustdndigen
Finanzbehdrden im Rahmen der vorab genannten Tatigkeiten

Ihr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Steuerfachangestellten

e Mindestens 2- bis 3-jahrige Berufserfahrung in der steuerberatenden Branche

e Gute Anwenderkenntnisse der DATEV-Programme

e Gute Englischkenntnisse wiinschenswert

o Idealerweise Kenntnisse der Hotel- und wohnungswirtschaftlichen Branche

e Sicheres Auftreten und gute Kommunikationsfdahigkeit, die es Ihnen ermdglicht, die
Kommunikation mit unseren Mandanten eigenstandig zu fiihren

e Freude an der Arbeit in einem jungen Team

Wir bieten Ihnen

eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem angenehmen Arbeitsumfeld mit der Méglichkeit,
eigenverantwortlich zu arbeiten und die internen Prozesse unseres jungen Unternehmens
mitzugestalten. Zusatzlich bieten wir Ihnen die Mdoglichkeit, sich fachlich fortzubilden und Ihre
praktischen Erfahrungen auch in einem internationalen Umfeld auszubauen.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen, die Sie elektronisch an
karriere@autavis.de oder alternativ in Papierform an Autavis Steuerberatungsgesellschaft mbH,
FasanenstraBe 47, 10719 Berlin, richten kodnnen. Fir Ruckfragen steht Ihnen gerne Franziska
Grunewald telefonisch unter 030-887184002 oder per E-Mail unter f.gruenewald@autavis.de zur
Verfiigung.
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